Formalni aprava prace

sablona ke stazeni na webu skoly

uvodni strana / samostatna stranka (logo a nazev skoly dle zfizovaci
listiny, doplite nazev prace, autora prace, vedouciho prace)

uvod / samostatna stranka (pro¢ jsem si dané téma vybral/a, co bude cilem
prace, jaky bude mit prace pfinos), alespon 500 znakl bez mezer
teoreticka ¢ast / Zacinate na novou stranku, alespont 6000 znakt bez
mezer (mozno vkladat do textu ilustracni obrazky, grafy apod., musi byt
Cislovany a popsany napt. Obrazek ¢. 1: klokan)

prakticka ¢ast / Zacinate na novou stranku, praktickou ¢asti mize byt
dotaznikové Setieni, rozhovor, projekt (kresba, vyrobek apod.) Zde
popiSete, jak konkrétné jste postupovali pti zpracovani prakticke Casti,
vyhodnotite dotaznikové Setfeni, piepisete rozhovor, popisete, jak jste
vytvofili vyrobek..., alespoit 2000 znakl bez mezer

zavér [ samostatna stranka (vlastni ivaha nad tématem, piinos, co mé
obohatilo a jak, jak se podatilo naplnit vyty¢ené cile, shrnuti), alespon 500
znakl bez mezer

seznam pouZitych zdroji / samostatna stranka (seznam knih?, odbornych
¢lanki? z Casopist, odbornych &lankd z internetu® apod.) Doporucujeme
vyuzivat generator citaci, ktery je k dispozici na webovych strankach

www.citace.com nebo www.dumy.cz

kniha: (AUTOR. Ndzev. Vydani. Misto: nakladatel, rok. Standardni &islo.)
2Clanek v ¢asopise: (AUTOR. Nazev ¢lanku. Ndzev casopisu, rok, roénik,
Cislo, strany.)

Selektronické zdroje: AUTOR. Nazev dokumentu. AUTOR
ZDROJOVEHO DOKUMENTU. Ndzev zdrojového dokumentu. [druh

nosice]. Vydani. Misto vydani: vydavatel, datum vydani, datum




e prilohy / samostatna stranka (dotaznik, obrazky, fotografie, grafy, tabulky
apod.)



Uprava vlastniho textu:

uziva se hladky bily papir, format A4

piSe se na jednu stranu v programu Microsoft Word, styl pisma Times
New Roman, velikost 12, fadkovani 1,5

¢islovani kapitol — vicetroviiové Cislovani (za €islici neni tecka!!!)
Pt:

1 Slovni druhy

1.1 Podstatna jména

1.2 Pfidavnd jména

nadpisy — Times New Roman, velikost 16, tu¢né; podnadpisy — Times
New Roman, velikost 14, tu¢né

okraje stranek — horni 25 mm, dolni 20 mm, zleva 35 mm, zprava 15 mm
text zarovnan do bloku

dodrzovani typografickych pravidel — interpunkcéni znaménka se pripojuji
bez mezer k pfedchazejicimu textu, za nimi mezera, uvozovky se piSou
bez mezer — ,,mezer®, zavorky pfiléhaji ke sloviim (sloviim), pomlcka se
odd€luje mezerami, jednopismenné spojky a predlozky se presunuji z
konce fadku na novy fadek

psani odstavcil — Ize psat klasicky pomoci tabulatoru, ptipadné lze

vynechat mezi odstavcei fadek

Format prezentace:

prezentace je vyhotovena v programu Microsoft PowerPoint

uvodni stranka prezentace: nadpis prace, jméno a piijmeni, tfida
(doporu€ujeme bilé pozadi vs. Cerné pismo, bez obrazki)

ilustra¢ni obrazky (doporucujeme jeden obrazek na stranku, vysoka
kvalita, Gplné roztazeni do stran, obrazky by mély byt pouzity z otevienych

databazi nebo pfi zajisténi souhlasu autora ¢i majitele autorskych prav)



o text:
citaty apod.; piipadné se drzet pravidla 5 na 5 - maximalné 5
odrazek a v odrazce maximalné 5 slov
v pouzivat bezpatkové pismo (Arial, Calibri, velikost 24),
nepouzivejte zbytecné efekty, snazte se pouzit kontrastni pismo
v" uvédomte si, ze monitor poc¢itaée ma jiné rozliSeni nez tabule, na niz

budete prezentovat

» zavérecna stranka: zdroje (pouzit citace knih, ¢lankli, webovych stranek)
* nevkladat vétu "De€kuji za pozornost."

« pocet stran prezentace neni stanoven



