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18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
Cj. ZSED/
Vypracoval: Mgr. Ota Bazant, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Ota Bazant, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 29. 8. 2025
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2025
Smérnice nabyva ti¢innosti ode dne: 1.9. 2025
Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoti soucést
tohoto predpisu.
Tento 8kolni #4d SD nahrazuje 8kolni fad ze dne 31. 8. 2024 &.j. ZSED/00557/2024

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim stfednim, vyS$§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druZiny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou u€innosti,

- vzniké4 na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své Ginnosti idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupen
mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva
specifika, kterd ji odliduji od 8kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni
z4jmove ¢innosti, odpoc¢inku a rekreace zaktl, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou Ucastnit 1 Z4ci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochazce do druziny.



1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickvmi pracovniky

1.1.ZA4ci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiZ byli sezndmenti,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a skolnim
nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné€ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zéavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdelavani,

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,
f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribch vzdélavani nebo bezpecnost zaka a
zmeény v téchto udajich.

1.2 Z4k se ve $kolni druziné chova sluné k dospélym i jinym zaktim $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Z&k chodi vhodné a &isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v ¢istoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany v§echny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych ndpojii, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Z&ak ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpo€inek a dodrZzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy Graz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.6 Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob, poptipadé by mohlo dojit k jejich poSkozeni nebo ztrate.

1.7 Bez souhlasu vychovatelky nesmi Zak béhem ob&da ve SJ a odpoledniho ¢innosti ve SD
pouzivat elektronickd komunikacni zafizeni (zejména mobil, tablet apod.). Zafizeni jsou
vypnuta a uloZena v aktovkach.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zaka viici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

1.9. Zakonny zastupce zaka je povinen:

a) dokladat diivody jeho neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem
b) pisemné oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost
zéka a zmény v téchto udajich (platné telefonické kontakty, adresu bydlisté, zmocnéné osoby
k vyzvedavani).



2. Provoz a vnitini rezim §koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ticastniki takto:

2.1 Ve skolni druzin¢ kazda vychovatelka zajistuje ve svém oddé€leni ptihlasovani a
odhlasovani zaka, kontrolu a evidenci poplatka, piedavani informaci rodicim, vyfizovani
naméta a stiznosti.

2.2 O piijeti Gcastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci, zajmové
¢innosti a dalsi podobné Cinnosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zaklad¢
pisemné prihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupcli ucastnika o rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu
ucastnika z druziny. V zapisovém listku je nutné presné evidovat odchod zakt ze Skolni
druziny:

1. na z4jmové krouzky v ramci Skoly

2. odchod zaka v doprovodu zdkonného zastupce nebo jiného doprovodu povéreného
pisemnym souhlasem rodicti uvedeného v Zapisovém listku nebo v dokumentu Zmocnéni

k vyzvedavani ze SD.

3. samostatny odchod zdka na zaklad€ pisemné zZadosti zdkonného zéstupce S pfesnym ¢asem
odchodu uvedené v Zapisovém listku nebo podle aktualniho Povoleni samostatného odchodu
ze SD. V ptipadé, Ze zakonny zastupce zvoli pro samostatné uvolnéni (samostatny odchod ze
SD) Z4ka komunikaéni kanal ,,Bakalai, musi tak uginit nejpozdé&ji v dany den do 7.30 hod.
pani vychovatelce kmenového oddéleni.

4. pro odchody 74kt ze Skolni druziny jsou stanoveny tyto doby: po obédé do 14:10 hod. a dale
od 15:30 hod. kdykoliv do 17.30 hodin. Odchod v dobé od 14:10 do 15:30 hod. narusuje
planovanou c¢innost druziny, pfedevSim vychazky mimo budovu Skoly, a proto by mél byt
vyuzivan jen ve vyjimecnych piipadech (napf. odchod k 1ékafi na zakladé pisemného sdéleni
zékonnych zastupcii kmenové vychovatelce). Od této doby zdkonny zéastupce piebira
zodpovédnost. Nelze zdka uvolnit po telefonické domluvé.

2.3 Uplata je splatna pfedem (do 25. dne daného mésice), plati se zpravidla ve dvou splatkach
— za obdobi zafi az prosinec (2.000.-K¢) a leden az ¢erven (3.000,-K¢) nebo mési¢né 500,- K¢.
Vyse uplaty je stanovena ptfedem na cely Skolni rok. novelou €. 423/2023 Sb. ke zméné
vyhlasky €. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdé&jSich predpisii, a vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozd¢jSich predpisii (dale spolecné jen
,vyhlaska*). Novela vyhlasek je u€inna, stejn¢ jako novela Skolského zakona, od 1.1.2024

2. 4 Vysi uplaty muze tfeditel snizit nebo od platy osvobodit, jestlize zdkonny zastupce poda
fediteli Skoly pisemnou zadost z divodu:

a) Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socidlnich sluzbach



¢) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na prispévek na tihradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpoie a tuto skutecnost prokaze rediteli.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena tplata do konce mésice, ve kterém zak navstévuje SD, feditel
Skoly miize rozhodnout o jeho vylouceni.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 7.00 - 7.40 a 11.40 — 17.30 hodin.

3. 2 Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky zakonného zastupce Zéka a osoby uvedené na piihlasce ditdte do SD,
pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje Policii CR nebo odbor socialné pravni.

Pti opakovaném pozdnim vyzvednuti zadka, mize byt zak rozhodnutim feditele skoly vyloucen
ze Skolni druziny.

3. 3 Odd¢leni se naplnuji nejvyse do poctu 30 tcastnik.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel §koly na ndvrh povétené
vychovatelky Skolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovéani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti.

3. 6 Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i Zaci 3.- 5. roéniku nezatazeni do druziny v poledni
pauze pied odpolednim vyucovanim bez poplatku. Je v§ak nutné vyplnit zapisovy listek a fidit
se pravidly SD. V ptipadé, e by zaci 1. stupné chtéli vyuzivat prostory SD i mimo dny
odpoledniho vyugovani, napt. pred krouzkem, je SD zpoplatnéna.

Zéakovi, ktery nevyuziva ani jedné moznosti, zakonny zastupce pisemné potvrdi u TU, Ze v této
dobé& za n¢ho prebiraji zodpoveédnost.

4. Podminky zajiS§téni bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovvm
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakim neni povoleno v dobé mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budove, nebo mimo budovu pii akci potadané
Skolou zaci ihned ohlési. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaka v
prvni hodin¢€ §kolniho roku a dodatecné pouceni zaki, kteti pti prvni hodin€ chybéli, provedou
o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zdky v dobé& dané rozvrhem &innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym potifebdm déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piredchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. PedagogiCti zaméstnanci dodrzuji ptredpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost



osob nebo jiné zavady technického rdzu nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipadé nahlého onemocnéni
zéka informuji bez zbyte¢nych priitahli vedeni Skoly a rodice postizeného zéka. Nemocny zak
muze byt odeslan k Iékarskému vySetfeni ¢i oSetfeni v doprovodu rodici nebo jiného
zékonného zastupce. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak m¢l zapsan v elektronickém systému
Bakalar tyto udaje: adresu, telefonni ¢isla zdkonnych zéstupct nebo zmocnénych osob.

Pti urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka Iékafem a
neprodlen& informuje rodi¢e. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy Graza,
piipadn¢ vyplni do 24 hodin piedepsané formulaie. OSetfeni a vyplnéni zaznami zajiSt'uje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dozvedél prvni.

4.4. Povinnosti pedagogickych pracovnikt

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pred zneuzitim data,
udaje a osobni tidaje a zaméstnanct $koly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zakd a studentti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a
Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz pfisel do styku, shromazd'ovat pouze nezbytné udaje
a osobni udaje, bezpetn¢ je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je
subjektiim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyfrazovat a dal nezpracovavat.

4.5. Povinnosti pedagogickych pracovnikil je dodrzovat pravidla a povinnosti zaméstnancii
Skolni druziny. Zaznamenavat ¢ipem (ptichod i odchod do/ze zaméstnani) a dodrzovat pracovni
dobu, vést evidenci a matriku zaki Skolni druziny — tfidni knihu a zapisni listky 74k, dodrzovat
pravidla vyzvedavani a predavani zaki rodi¢tim v budové Skoly, dodrzovat pravidla pfedavani
zakl kolegynim mezi jednotlivymi oddélenimi nebo v zastupujicim oddéleni Skolni druZiny
S aktualnim pisemnym seznamem Zzakd do knihy odchodl. Pti svém odchodu po skonceni
sluzby/pracovni doby nahlésit odchod kolegyni na kone¢né sluzb&. Pfi zméné odchodu mimo
pracovni dobu nahldsit situaci vedeni skoly.

5. Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, zaka a
studentu.

5.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada

od rodict Z4ka, ktery poSkozeni zpiisobil. Pti zdvaznéj$i Skod€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu
Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tfid.

5.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Cenné véci
maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich ditvodii a na vyslovny
pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu. Mobilni telefony Zaci pouZivaji pouze se
svolenim vychovatelky.
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6. Pravidla pro hodnoceni vysledkia vzdélavani Zzaka a studenti.

6.1. Na hodnoceni chovani Zaka ve §kolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladnim
vzdélavani.

6.2. Pokud zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylou¢en. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni Zéka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a potradek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich nebo pokud do stanoveného data nema SD zaplacenou. O této skute&nosti
vedeni Skoly informuje rodice zaka.

7. Dokumentace

V druzing se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika
o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddé&leni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, veetné
dochéazky déti,

c) celoroéni plan ¢innosti.

d) ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu Grazd a zaznamy o Grazech déti, zakl a studentd

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provéadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéren
zaméstnanec: zastupce feditele Skoly a povétend vychovatelka.

2. Rusi se pfedchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2025
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V Praze dne 29. 8. 2025 Mgr. Ota Bazant, feditel Skoly



