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Personalni obsazeni Skoly

Pedagogicti pracovnici:

hlavni budova
ttida Motylci Zuzana Fojtova, Petra Knapova
tiida Berusky Anna Tomasy, Alena Zarubova

Provozni zaméstnanci:  Jana Mala, Barbara Gondekova Menzlova
uklid, vydej stravy

Pedagogicti pracovnici:
Ceskomalinska
tiida Rybicky
Lucie Musteata, Klara Price

Provozni zaméstnanci:  Alena Paleckova
uklid, vydej stravy

ZlepSeni materialnich a prostorovych podminek Skoly

Hodnoceni uplynulého $kolniho roku 2017/18:

Materialni podminky, opravy a udrzba na zafizeni §koly

Pribézné byly dokupovany hracky, ucebni pomiicky, materidl ke zkvalitnéni vychovné
vzdélavaci prace a materialné technického vybaventi trid.

Dokonceni revitalizace $kolni zahrady, ofez vétvi, vysadba keft a plodin Vv arealu budovy
v Ceskomalinské ulici. Priibézné zajistovani didaktickych pomiicek, vyukového materialu (dle
finan¢nich moZnosti $koly), zdzemi pro ucitele (dotfeseni Satnich skiini), vyfeseni pobytu na
détském hiisti v budové Ceskomalinska v dobé vyuky déti ze ZS. Pribézné dopliiovani hradek,
knih pro déti, dle finan¢nich moznosti budovat uéitelskou knihovnu s odbornou literaturou.



Vzdélavaci prace
Hlavni ukoly:

1. Ve vychovné vzdélavaci praci budeme vychazet z edukacnich cilt danych SVP.

Ve vsech tiidich musi TVP vychazet ze SVP. Aktualné obméhovat vzdélavaci nabidku,
vychdzet z moznosti, urovn¢ a individualnich schopnosti déti. Prolinani vSech péti
vzdélavacich oblasti v pribéhu dennich ¢innosti. Kvalitni vzdélavaci nabidku zaméfit na rozvoj
védomosti, dovednosti, schopnosti, postojii, hodnot k ziskani ocekédvanych kompetenci na
konci predskolniho obdobi. Osvojené védomosti, dovednosti a navyky rozvijet, upeviiovat a
uplatiovat v praxi. Pravidelné provadét evaluaci vychovné vzdélavaci prace.

2. Zlepsovat uroven hrubé, jemné motoriky, grafomotoriky. Rozvijet dovednosti, které
predchazeji ¢teni a psani, predmatematickou gramotnost.
3. Zarazovat do vzdélavaci nabidky polytechnické vzdélavani. Vyuzivat stavebnice

ke konstruovani, rozvijeni manudlni zruc¢nosti. Tvofit z tradi¢niho 1 netradi¢niho materialu,
keramické hliny, pfirodnin.

4. Planovat akce tfid na jednotliva asova obdobi, spolupracovat s rodici a vzdy brat na
zietel veék, fyzické schopnosti a dovednosti ditéte.
5. Zdokonalovat se v komunikaci s rodici, feSit situace a problémy aktualng,

spolupracovat s vedenim Skoly a dle potieby zajistit dal$i nezbytna opatfeni k GspéSnému
feSeni vzniklych situaci.

6. Vyhodnotit nedostatky, ale i usp&chy z prvniho roku provozu MS. Sjednocovat jednotné
pusobeni na déti a prohlubovat spolupraci vsech tfid. Zajistit kvalitni personal, ktery umi ukazat
na nedostatky, operativné je odstrafiovat, pfinaset napady, ndméty a svoji praci odprezentovat
jak v ramci MS, tak i na vefejnosti.

1. Zajistit komplexné adaptaci cizincim na nové prostiedi (zvyklosti, tradice, jazyk, strava,
oblékani, spolecenské normy) individualnim pfistupem — propracovany plan, jak nejefektivnéji
odstranit jazykovou barieru a tim zajistit vzdélavani a vychovu téchto déti v ramci SVP.

Pti integraci cizincil pfistupovat k ditéti citlivé a snazit se ziskat divéru ditéte tak, aby jeho
adaptacni proces na nové prostiedi a hlavné novou kulturu a jazyk byl co nejSetrnéjsi. Déti
cizinci v rdmci integrace budou navstévovat krouzek Povidalek zdarma a 1 mimo n¢j jim bude
vénovana zvysend péce — individudlni pfistup pii rannich hrach, pti pobytu venku a

v odpolednich ¢innostech.

8. Vést déti ke spravnym stravovacim i1 hygienickym navyklim. Dbat na spravné drzeni
piibort. Vést déti ke konzumaci ovoce, zeleniny, mléénych vyrobki.
9. Pokracovat v environmentdlnim vzdélavani, povedeme déti k ziskdvani védomosti,

dovednosti a navykli o zivé 1 nezivé pfirodé a o jejim vyznamu pro ¢lovéka, nutnosti jeji
ochrany, Setrné chovani déti, lidi v pfirodnim prostfedi — preventivni programy.

10.  Rozvijet kvalitni spolupréci s rodi¢i v béznych tfidach. Vyuzivat tfidnich schizek

k podnétim ze strany rodicl, podporovat jejich zdjem o déni v matetské Skole, zapojit je do
akci potadanych skolou.



Krouzky

V leto$nim $kolnim roce nabizime rodi¢um krouzek A], ktery je dotovany méstskou ¢asti
Praha 6, dale pak krouzek, sportovni, pévecky. Podle zijmu rodici také zajistime
ptedplaveckou vychovu a Skolu v piirodé.

Tridni schizky

Na tfidnich schiizkdch seznami ucitelé rodice s TVP dané tfidy a ro¢nim planem, ktery
je zvefejnén na strankach skoly. Ttidni schiizky budou zpravidla probihat ¢tvrtletné, mimotadna
schiizka bude v bfeznu s rodi¢i predskolaki, kde budou predany informace k zapisu do ZS.

5. a 6. zari prob¢hne celoskolni informacni schiizka pro rodice v hlavni budové pro
t¥idy Motylki a Berusek, v budové Ceskomalinska pro tfidu Rybi¢ek. Zahajovaci schiizky bude
fidit vedouci ucitelka, tfidni schizky si nadale povedou ucitelé jednotlivych t¥id. Béhem
Skolniho roku je moZznd konzultace s pedagogy 1/mésic (misto klasickych ti. schizek) +
pravidelné setkavani s rodici v ramci spole¢nych akei Skolky.

Plan akci pro $kolni rok 2018/2019

Vytvoteni psychosocialnich a hygienickych podminek. Povedeme déti ke konzumaci zeleniny
a ovoce, masa, mléénych vyrobkii. Déti nebudeme do jidla nutit, ale vhodn€ motivovat

k ochutnani jidla a jeho konzumaci. Pitny rezim je dodrzovan béhem celého dne. Dé&ti maji
moznost se napit kdykoliv, ve vSech tfidach jsou celodenn€ umistény barely s pitou vodou nebo
cajem. Déti dostavaji tekutiny také béhem pobytu na zahradé. Hrni¢ky a sklenice po vypiti
tekutiny provozni pracovnice umyji.

Uspotadani dne v MS: prolinaji se innosti volné, zejména hra déti, Ginnosti fizené, prace

s détmi v komunikativnim kruhu, didaktické hry, smyslové hry, kooperativni hry ve skuping,
péstovani socidlnich dovednosti ve smiSenych skupinach, hudebné-pohybové a rytmické hry,
vytvarné a pracovni ¢innosti déti, hry na zahrad¢ - pfirozeny volny pohyb venku, vychazky

do parku, htisté, nau¢né exkurze, divadla, akce mésta, polodenni a celodenni vylety dle tfidnich
programtl.

Skolni #ad a rezim dne déti v MS: spoleéna pravidla tfidy, pravidelny rytmus a fad by méli
rodice respektovat a tim napomahat v oblasti péstovani ndvykl vedoucich k harmonizaci ditéte.
Volné a spontanni ¢innosti déti jsou vyvaZzeny nezbytnou mirou omezeni, vyplyvajicich

z nutnosti dodrzovat v MS potfebny #ad. Je nutné, aby rodi¢e dodrzovali optimalni ranni
ptichody déti do MS do 8.30 h.

Organizace $kolniho roku 2018/19 s terminy $kolnich prazdnin, nahradnim prazdninovém
provozu béhem letnich prazdnin je zvefejnéna na informac¢nich nésténkach v Satnach. V kazdé
Satn¢ je také zvetejneén Skolni fad, kde jsou jasné vymezeny povinnosti, pravomoci a tkoly
viech pracovnikli pracovnim Fadem matefské $koly, organizaénim a provoznim fadem MS.
Skolni tad a smérnice k tiplaté za predikolni vzdélavani je umistén na nasténkach v 3atnach




jednotlivych tfid. Oba tyto dokumenty jsou také zvetejnény na internetovych strankach Skoly.
Je vytvoten funk¢ni informacni systém prostfednictvim nastének v Satnach déti jednotlivych
t¥id. Rodiée jsou informovani o déni v MS prostiednictvim nastének v $atnach déti, na t¥idnich
schiizkach nebo osobné.

Pedagogické porady

Piipravny tyden: 27. 8. - 31. 8. 2018

Provozni a pedagogické porady prubézné. Nezbytnou soucasti bylo i proskolovani vSech
zamé&stnancli v BOZP. Novi zaméstnanci byli dopodrobna sezndmeni s veSkerym vybavenim
v MS jeho manipulaci a obsluhou dle funkce zafazeni a provozem MS.

Pedagogické porady pro pedagogické zaméstnance s vedenim Skoly v pevnych terminech
vV mésicich: listopad 2018

leden 2019

duben 2019

¢erven 2019

Pedagogické porady s vedouci uéitelkou vZdy prvni tyden v mésici — vyhodnoceni SVP a
TVP

Provozni porady pro nepedagogicky personal : 1x — 2x mési¢né ( a to individualné
v budové Ceskomalinska a v hlavni budové §koly, v p¥ipadé potieby ihned.

Dle potieby pedagogitti i nepedagogicti zaméstnanci kratké porady s vedenim SJ. Nelze
datumové a ¢asové vymezit.

Provoz mateiské Skoly zahajen 3. zari 2018 ve vSech ti‘ech tiidach.
Provozni doba MS: pondéli — patek: 7.00 — 17.00 hod.

Pracovnici MS si neplanuji zadné soukromé akce (dovolend, neplacené a nahradni volno)

na piipravny tyden, na dobu akci Skoly a porad. Plan dovolenych pedagogickych i
nepedagogickych pracovnikli bude predlozen fediteli Skoly na poradé v mésici duben 2019.
Vedeni §koly uréi zaméstnanci vybér staré dovolené tak, aby nebyl omezen provoz MS.

V pripadé potieby bude svolana ihned mimoradna schiizka a je povinnosti
pedagogického personalu se ji icastnit bez ohledu, Ze nebyl predem stanoven termin.

Plan pedagogickych a provoznich porad s pedagogickym personalem



s vedenim $koly v pevnych terminech:

Listopad 2018

- vyhodnoceni préace od 3. zafi 2018 (ukézat nedostatky, klady, ndvrhy feseni - prostor
pro ucitele, diskuse o problému)
* Pedagogicka prace
* Provozni ¢innosti
* Personalni obsazeni
* Kontrolni ¢innosti a pravomoci konkrétnich osob, odpracované hodiny, vymény,
dovolené

Kontrola matriky - eviden¢ni listy, tfidni knihy, tydenni plany, mési¢ni plany, souhlasy,
vyzvedavani déti, seznameni s fady — podpisy rodicu 1 pedagogii

Zadéani tkoli: 1. vyhodnotit dosavadni praci dle TVP, ptedlozit TVP jednotlivych tfid

2. informovat o plnéni IVP — pro cizince

3. informovat o adaptaci nov¢ piijatych déti

4. dokonCit zdznamy o détech a popfipadé feSit problémové déti
odevzdat seznam déti k logopedickému Setieni

5. pozadavky na pomicky, hracky a vyukovy material

6. komunikace s rodici — osobni, tfidni emailové adresy, fotodokumentace
tfidy, posilat na stanky Skoly ptes pi. Polakovou

7. zajisténi provozu mezi svatky

Leden 2019

- kontrola usneseni z listopadu 2018

- hodnoceni prace CM, hl. budova — prostor pro uéitele a vedeni §koly
- zapis déti do 1 t¥id ZS

- zapis déti do MS + organizace dne otevienych dveii MS

- zaji$téni provozu béhem Skoly v ptirodé

Duben 2019

- kontrola usneseni z ledna 2019

- vyhodnoceni doplnéni TVP, ptipadné opravy, pfepracovani, prostor pro ucitele obhajit svoji
praci a tvrzeni

- konkrétni informace o letnim provozu MS — uzavfeni, rozdéleni tikold, sluzeb a konkrétnich
¢innosti v€etné nastupl ucitelit na dovolenou i z dovolené, predani planu prace v pfipravném
tydnu

- kontrola matriky a tfidni dokumentace feditelem Skoly



- navrhy c¢innosti a akci pro nasledujici Skolni rok odevzdat do 15.6 2019 v elektronické a
papirové podob¢ vedouci ucitelce

Cerven 2019

-kontrola usneseni z dubna 2019

- hodnoceni skolniho roku

- predat podklady pro vyro¢ni zpravu
- ptedat tfidni dokumentaci

- zajistit letni provoz

Organizace Skolniho roku

Zahijeni provozu mateiské Skoly: 3. 9.2018

Provoz matetské Skoly bude pterusen dne 21. 12. 2018 patek. V pracovnich dnech mezi
svatky 27., 28., 31. 12. 2018 plati podminka 10 zavazné piihlasenych déti do konce fijna,
protoze informace musi byt vefejné oznamena zac. listopadu

Provoz MS bude zahajen ve stfedu 2. 1. 2019

Termin zipisu déti do MS na $kolni rok 2019/2020 bude upiesnén.

Den otevienych dveii pro MS 14. 3. 2019 HB 10 — 12 hod.

Zapis déti do prvnich tfid: 2. — 3. dubna 2019

Den otevi‘enych dvefi pro budouci prviiaéky 7. 2. 2019 CM 10 — 12 hod.

V mésici dubnu bude upiesnén provoz béhem mésice ¢ervence a srpna dle pokyni
méstského uradu.

Prehled akei MS
leden - sezonni ¢innosti, divadlo, beseda pro rodice ptedskolakt
s PhDr. Ktepelovou
unor - zimni olympiada, divadlo, projektové dny
brezen - velikonoc¢ni dilna , divadelni pfedstaveni dram. krouzku
duben — piedplavecka vychova, navstéva knihovny, preventivni
programy
kvéten- piredplavecka vychova, vylety
¢erven — Skolni akademie, rozlouceni s predskolaky, vylety
zari —  vytvarnd soutéz pro déti a rodice, sportovni den
Fijen — podzimni dilna s rodi¢i, den strasidel, planetdrium
listopad — beseda — ptiroda — myslivec, mala technicka univerzita
prosinec- Mikulas, dilna s rodic¢i, vano¢ni besidka pro rodice



Denni rezim MS:
Zahajeni provozu:
Ptichody déti:
Cviceni:
Dopoledni svacina:
Plnéni SVP
Pobyt venku:
Obed:
Vyzvedavani déti:

Odpoledni odpocinek:

Odpoledni svacina
Odpoledni program:

Ukonceni provozu:

V Praze dne 3. 9. 2018

7.00
7.00
8.45
9.00
9.30
10.00

11.30

12.00
12.15

14.30
15.00
17.00

- 8.30
- 9.00
- 9.30
- 10.00
-11.30

—12.00

- 12.30
- 14.15

—15.00
-17.00

Mgr. Ota Bazant

teditel Skoly



